Handleiding organisatie evenementen van een SWU Thymos-vereniging

De organisatie van evenementen brengt veel met zich mee. Voor SWU Thymos-verenigingen bestaat
de mogelijkheid om verschillende evenementen te organiseren. In deze handleiding wordt
onderscheid gemaakt tussen gewone evenementen en Nederlandse Studenten Kampioenschappen
(NSK's). Een NSK moet altijd goedgekeurd worden door Studenten Sport Nederland (SSN). In het
beginstadium is het dan ook praktisch om de handleiding van SSN voor het organiseren van een NSK
door te lezen, om te weten wat je te wachten staat. De NSK-handleiding is te verkrijgen via de
website van SSN: www.studentensport.nl.

Deze handleiding, gemaakt door SWU Thymos, is bedoeld voor de Organisatie Commissie (OC) van
een evenement, om zich een weg te banen door vele regels en mogelijkheden van aanvragen voor
financiéle middelen. Tevens zijn de logo’s van zowel de WUR als SWU Thymos op aanvraag verkrijg
bij SWU Thymos.

Aanvraag (alleen voor NSK):

Een NSK dient bij SSN aangevraagd te worden middels het aanvraagformulier. Het aanvraagformulier
is te downloaden via www.studentensport.nl. Deze dient uiterlijk zes maanden voor het evenement te
zijn ingeleverd op het bureau van SSN. Het formulier dient, in het geval de aanvrager een SWU
Thymos-vereniging is, zowel door het DB van SWU Thymos als door het Hoofd van het Sportcentrum
(Henri ten Klooster) ondertekend te worden.

Financiéle aspecten (voor evenementen inclusief NSK's):

Bij SWU Thymos bestaat de mogelijkheid om voor een NSK een voorwaardelijke subsidie aan te
vragen. Voor evenementen inclusief NSK’s kan aanspraak gemaakt worden op het Sponsorbudget van
de WUR. De aanvraag van het Sponsorbudget WUR gaat ook via SWU Thymos, maar wordt door het
USB gekeurd. Voor evenementen (niet voor NSK’s) verstrekken wij een garantiesubsidie in geval van
calamiteiten. Hieronder worden de verschillende financiéle middelen en de deadlines die relevant zijn
bij het aanvragen van deze subsidies, toegelicht.

Voorwaardeljjke subsidie (alleen voor NSKs):

Het is mogelijk om voor een NSK een voorwaardelijke subsidie van SWU Thymos te krijgen van max.
€ 170,-. De begroting van het NSK dient minimaal één maand voordat het NSK plaatsvindt, te zijn
ingeleverd bij SWU Thymos. Deze begroting wordt behandeld in de wekelijkse vergadering van het DB
van SWU Thymos, waarna aan de OC wordt gemeld of deze is goed-/afgekeurd. Na goedkeuring zal
de voorwaardelijke subsidie uitgekeerd worden op de betreffende rekening. Tot slot is het de
bedoeling dat de penningmeester van SWU Thymos de goedgekeurde begroting naar SSN opstuurt.

In geval van een positief resultaat dient de winst naar verhouding verdeeld te worden over de
subsidieverstrekkers, SSN (wanneer deze subsidie heeft verstrekt) en SWU Thymos. Het bedrag mag
niet groter zijn dan de voorwaardelijke subsidie. In geval van een negatief resultaat is het verlies, na
aftrek van de garantiesubsidie van SSN, geheel voor rekening van SWU Thymos. Echter bij nalatigheid
van de OC is de SWU Thymos-vereniging verantwoordelijk voor het verlies. Indien de begroting op
welke manier dan ook dreigt te worden overschreden met 15% of meer dient de commissie contact
op te nemen met SWU Thymos. (zie regl. art. 5.3%)

Garantiesubsidie (niet voor NSK'S):

De garantiesubsidie houdt in dat SWU Thymos de helft van een eventueel tekort zal betalen, waarbij
het DB van SWU Thymos het maximumbedrag bepaalt en hierbij een richtlijn hanteert van 5% van de
totale begrote inkomsten van het evenement; echter altijd met een maximum van € 250,-. Eén maand
voordat het evenement plaats zal vinden, dient een aanvraag met een duidelijke, getypte, sluitende
begroting met volledige toelichting bij het DB van SWU Thymos ingediend te worden. Aan de hand
van deze begroting kan het DB van SWU Thymos een garantiesubsidie vaststellen. Aan de hand van
de eindafrekening wordt het definitieve subsidiebedrag vastgesteld, met een maximum gelijk aan de
garantiesubsidie. (zie regl. art. 5.2')

! Verwijzing naar het Reglement van SWU Thymos (te vinden op de website: www.swuthymos.nl)




Sponsorbudget WUR (voor evenementen inclusief NSK'S):

Via SWU Thymos is het mogelijk om aanspraak te maken op het Sponsorbudget WUR. De aanvraag

moet bij SWU Thymos ingediend worden, waarna het USB besluit of deze aanvraag gehonoreerd

wordt. Deze sponsormogelijkheid vanuit de WUR heeft als doel de universiteit te promoten en haar
naamsbekendheid te vergroten. Het maximum aan te vragen bedrag is €230,- en de aanvraag dient
minimaal 2 maanden van tevoren binnen te zijn.

Er wordt door de universiteit een vast totaal bedrag geschonken voor deze sponsoring, hier geldt dus

‘wie het eerst komt, wie het eerst maalt'.

De sponsoraanvraag bevat in ieder geval de volgende zaken:

1) een aanvraag voor sponsoring (hoeveel sponsorgeld men aanvraagt voor welk evenement)

2) algemene informatie over het evenement of toernooi

3) een kloppende begroting (met zowel de inkomsten als de uitgaven)

4) een duidelijk overzicht van de mogelijkheden van sponsoring van de WUR (hoe wordt er
gesponsord: advertentie op posters/flyers/websites/programmaboekjes, vlag, spandoek, dragen
van WUR-trainingspakken; wees creatief!)

5) een duidelijk overzicht van wat het evenement/toernooi de WUR te bieden heeft (op welke manier
wordt de naamsbekendheid van WUR vergroot, doelgroep, aantal deelnemers etc.)

Na afloop van het evenement moet een evaluatieverslag worden geschreven en binnen twee weken

na plaatsvinden worden ingeleverd bij SWU Thymos. In dit verslag moet het verloop van het

evenement kort geschetst worden en verder moet de promotie van WUR duidelijk naar voren komen
en aantoonbaar zijn (foto's, programmaboekjes, krantenartikelen, etc.) Wanneer aan deze eisen is
voldaan, zal het sponsorbudget WUR uitgekeerd worden.

Subsidie SSN (alleen voor NSK's):
Ook vanuit SSN worden subsidies verstrekt, voor specifieke voorwaarden kan de NSK-handleiding van
SSN gebruikt worden.

Promotie (voor evenementen inclusief NSK's):

De organisatiecommissie verplicht zich dat bij verstrekking van subsidie door SWU Thymos zowel de
SWU Thymos-vlag als de WUR-vlag tijdens het evenement op een veilige en zichtbare plaats wordt
opgehangen. (De vlaggen kosten per stuk €250,-. Bij verlies of diefstal is de commissie aansprakelijk.)
Graag zien wij ook dat op zoveel mogelijk promotiemiddelen het SWU Thymos-logo wordt
gepresenteerd, bijvoorbeeld in programmaboekjes en op de website.

Wanneer het Sponsorbudget WUR is toegekend, wordt verwacht dat de commissie voldoet aan de in
de aanvraag beloofde promotiemogelijkheden.

Contactpersoon (alleen voor NSK's):

Tot slot zien wij graag dat er vanuit het DB van SWU Thymos een contactpersoon is die toezicht houdt
op de vorderingen rond de organisatie van het NSK. Deze persoon geeft adviezen aan de OC en houdt
het DB op de hoogte van de status van de organisatie van het NSK.

Voor vragen en of onduidelijkheden over deze handleiding of het organiseren van evenementen,
inclusief NSK's, is het altijd mogelijk contact op te nemen met SWU Thymos.

Het DB is op maandag, dinsdag en woensdag van 9.00 tot 17.00 uur, op donderdag van 9.00 tot
18.00 uur en op vrijdag van 11.00 tot 15.00 uur te vinden in het kantoor in het Universitair
Sportcentrum ‘De Bongerd’ (USB).

Het adres: Bornsesteeg 2, 6708 PE Wageningen
Telefoonnummer: 0317-482746
Website: www.swuthymos.nl

E-mailadres: swu.thymos@wur.nl




